POLGÁRŐR EGYESÜLETI NAPLÓ
Nyilvántartási szám: …………/……….

Vezetési útmutató

1.  Nyilvántartási szám: Az Egyesületi Napló nyilvántartási számát a megyei szövetség iktatja, és az egyesület részére aláírás ellenében adja át, és veszi vissza az ügykezelési szabályzat szerint.
2.   Az egyesület adatai: A hivatalos, hatóság által kiadott határozatok, okmányok, tanúsítványok alapján kell kitölteni, az adatok pontosságáért az egyesület elnöke a felelős.
3.  Tagnyilvántartás: Az egyesület tagjainak sorszámát /a naplóvezetés, szolgálattervezés, nyilvántartás szempontjából azonosító szám /, nevét, polgárőr igazolvány- és jelvény számát, lakcímét, telefon számát, e-mail címét, jogosítvány számát és a vezetői engedély érvényességi idejét, valamint a tagság keletkezésének, megszűnésének idejét kell rögzíteni.

4.  Az egyesület tevékenységi programja: A polgárőr törvényben szabályozott lehetőségek figyelembevételével az egyesület célkitűzéseit tartalmazza.
5. Az együttműködés megszervezése: Az átláthatóság érdekében rögzíteni szükséges az írásos és szóbeli együttműködési megállapodások tényét, idejét, a kapcsolattartók nevét, címét és elérhetőségeit. Az írásos megállapodások a napló mellékletét képezik, az azokban foglaltak végrehajtásáról legalább negyed évente, az együttműködő képviselőjének aláírásával igazoltan, feljegyzést /bejegyzést/ kell a naplóba rögzíteni.
6. A helyzetelemzés: A helyi sajátosságok számbavétele, a rendelkezésre álló erőforrások felmérése és alkalmazására való részletes értékelés, amely a szolgálat szervezések és azok végrehajtásának alapját képezik.

7. A szolgálati formák: Meghatározásuk és kódszámuk alkalmazása lehetővé teszi az egységes nyilvántartást, statisztikai adatok összesítését. A feladatok csoportosításával és a szolgálati körzetek kijelölésével egyszerűbbé tehetjük a szolgálat nyilvántartását és megteremtjük a gépi nyilvántartás alapjait.

8. A végrehajtott szolgálatok nyilvántartása: A Polgárőr Kézikönyv 126. pontja előírja a szolgálatok név, hely, idő, feladat, és eredmény szerinti nyilvántartását. A rendszeres ismétlődések figyelembevételével a nevet a tagnyilvántartási sorszám, a helyet és feladatot a körzetekre és szolgálati formákra kidolgozott –a napló mellékletét képező- térképvázlatok és részletes feladatlapok tartalmazzák. Az eseményeket és intézkedéseket összesítő táblázatba, időrendi sorrendbe kell vezetni.
9. Negyedéves és éves értékeléseket a táblázati adatok és szöveges következtetések és feladat megfogalmazások alapján célszerű elkészíteni.

10. A feljegyzések részbe az Országos Polgárőr Szövetségtől, a megyei szövetségtől és az együttműködőktől érkezett felhívások, útmutatók, tájékoztatók lényegét és a különböző egyesületi felterjesztések idejét, tárgyát célszerű rögzíteni.

I.

EGYESÜLET ADATAI
Egyesület neve:…………………………………………………………………………….....
Egyesület székhelye:………………………………………………………………………….
Egyesület levelezési címe:……………………………………………………………………
                 telefonszáma:……………………………………………………………………...
                 telefaxszáma: ……………………………………………………………………..       

                 Internet(e-mail) címe:………………………………………………………….....
Egyesület vezetője:……………………………………………………………………………
                 címe:     ……………………………………………………………………………
                 telefonszáma: ……………………………………………………………………..
                 e-mail címe: ……………………………………………………………………….
Egyesület megalakulásának dátuma:……………………………………………………….
Egyesület bírósági nyilvántartási száma
:…………………………………………………..
Egyesület működését érintő bírósági határozatok száma:………………………………..
                 ………………………………………………………………………………………

                 ………………………………………………………………………………………

Egyesület adószáma: ………………………………………………………………………...
Egyesület bankszámlaszáma: ……………………………………………………………….
Egyesület tulajdonában lévő ingatlan adatai: …………………………………………………...
 Egyesület tulajdonában lévő eszközök adatai: 

                  gépkocsi: /db /típus /frsz /forgalmi engedély száma /műszaki engedély     érvényessége /kötelező biztosítás adatai  (casco adatai) ……………………………………………………………………..
                  ………………………………………………………………………………..……...

                  ……………………………………………………………………………………….

                  ……………………………………………………………………………………….

                  motorkerékpár: :/db/típus /frsz /forgalmi engedély száma /műszaki engedély érvényessége /kötelező biztosítás adatai  (casco adatai)…………………………………………………………………………………...
                  ……………………………………………………………………………………….

                  ……………………………………………………………………………………….
                  vízi jármű: …………………………………………………………………………..
                  ………………………………………………………………………………………

                  ló (kutya): …………………………………………………………………………..
                  kerékpár:……………………………………………………………………………
                  számítógép:…………………………………………………………………………
                  egyéb nagy értékű eszköz:………………………………………………………….
II.
TAGNYILVÁNTARTÁS 
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III. Az egyesület tevékenységi programja /elgondolás/
Társadalmi bűn- és baleset-megelőzés:

Közlekedésbiztonsági tevékenység támogatása:

Áldozatvédelmi tevékenység támogatása:
Közrend és közbiztonság fenntartásának segítése:

Közreműködés a lakosok személyének és javainak védelmében, az állami és önkormányzati vagyon megóvásában:
Eltűnt személyek felkutatása:

Részvétel a bűnmegelőzési és közbiztonsági bizottság munkájában:
Határ- és idegenrendészet segítése:

Környezet- és természetvédelem:

Részvétel veszélyhelyzetek megelőzésében és kezelésében, következmények felszámolásában:
Lakosság-, önkormányzatok- és a rendőrség közötti bizalom erősítése:

Képzési, oktatási feladatok:
Részvétel országos-, regionális-, megyei- és kistérségi polgárőr akciókban:
Egyéb, közösségfejlesztő programok:

IV.

Együttműködés megszervezése
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Együttműködési megbeszélések
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Együttműködési megbeszélések

III. negyedév
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	tárgy
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Feljegyzések /javaslatok, tájékoztatók megyei szövetség, OPSZ vagy együttműködő szervezetek felé/
V.

Helyzetelemzés

A település /az egyesület tevékenységi körzetének/ általános jellemzői:

A település /az egyesület tevékenységi körzetének/ veszélyeztetettségi jellemzői:

Az egyesület erőforrásai, cselekvési lehetőségei, képességei:

Együttműködési lehetőségek:

Az egyesület cselekvési céljai, irányai, erő-eszköz alkalmazásának /szolgálat ellátás/ rendje:

Helyi erőforrásokat, lehetőségeket meghaladó problémák /feladatok/:

VI.

Polgárőr szolgálati formák

Közös szolgálatok (1-10):

1. Közös szolgálat rendőrrel

2. Közös szolgálat közterület felügyelővel

3. Közös szolgálat pénzügyőrrel
4. Közös szolgálat katasztrófavédelmi dolgozóval

5. Közös szolgálat környezet- és természetvédelmi szervezet dolgozójával

6. Közös szolgálat a Személy-, Vagyonvédelmi és Magánnyomozói Szakmai Kamara tagjával

7. Közös szolgálat mező-, hal- és vadőrrel

8. Közös szolgálat tűzoltóval
9. Egyéb közös szolgálat

10.  Közös szolgálat állami vagy önkormányzati szervek összehangolt akcióiban

Önálló bűnmegelőzési és közterület ellenőrzési szolgálatok (11-25):

11.  Posztos /rendszeres/ álló figyelő-jelző szolgálat
12.  Álló figyelő-jelző szolgálat /12/A: belterületen; 12/B: külterületen/
13.  Gyalogos mozgó figyelő-jelző szolgálat /13/A: belterületen; 13/B: külterületen/
14.  Gépjárművel megerősített mozgó figyelő-jelző szolgálat /14/A: belterületen; 14/B: külterületen/
15.  Motorkerékpárral megerősített mozgó figyelő-jelző szolgálat /15/A: belterületen; 15/B: külterületen/
16.  Kerékpárral megerősített mozgó figyelő-jelző szolgálat /16/A: belterületen; 16/B: külterületen/
17.  Lóval megerősített mozgó figyelő-jelző szolgálat /14/A: belterületen; 14/B: külterületen/
18.  Vízi járművel megerősített mozgó figyelő-jelző, elsősegélynyújtó szolgálat

19.  Fokozott szolgálat, részvétel megyei, régiós, országos szervezésű polgárőr akciókban.
20.  Jelzőőri szolgálat

21.  Rendezvény közterületi biztosítása
22.  Körözött gépjárművek felderítésére szervezett szolgálat

23.  Eltűnt személyek felkutatására szervezett szolgálat 

24.  Postai kézbesítő feladat ellátásának közterületi biztosítása

25.  Polgárőr ügyeleti szolgálat
Egyéb polgárőr szolgálatok (26-35):

26.  Polgárőrök szolgálatellátásának ellenőrzése
27.  Polgárőr készenléti szolgálat

28.  Karitatív szolgálat 

29.  „Szomszédok Egymásért Mozgalom” szervezése, információk gyűjtése, tájékoztatás

30.  „Egy iskola – egy polgárőr programban” való részvétel

31.  Oktatás, képzés, tájékoztatás

32.  Együttműködés szervezése, értékelése, tájékoztatás

33.  Értekezletek, konferenciák, polgárőr és egyéb –a polgárőr tevékenységhez kapcsolódó- rendezvényeken való részvétel
34.  Egyesületi adminisztrációs tevékenység

35.  Közösségi tevékenység

VII.

Végrehajtott szolgálat nyilvántartása
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Végrehajtott szolgálat
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Végrehajtott szolgálat
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Végrehajtott szolgálat
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IV. negyedévi összesítő
Szervezeti adatok

	hónap 
	létszám
	köz-gyűlés
	vezető-ségi
	emű-i

ért.
	oktatás
	rendezvény
	tájékoztató,

beszámoló
	média
	egyéb

	
	össz
	+ -
	
	
	
	alk.
	fő
	alk.
	fő
	
	
	

	október
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	novem-ber
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	decem-ber
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	össz.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szolgálati adatok

	sz. forma
	október
	november
	december
	összesen
	megjegyzés

	
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	össz.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Intézkedések

	hónap
	tetten-

érés
	elfogás
	jelzés

adása
	gépjármű

felfedés
	fel-

jelentés
	kutatás
	segítség -nyújtás
	első-

segély
	élet-

mentés
	vér-

adás
	intézkedés

segítése
	szabályozás

kezdeménye-zése
	összesen

	október
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	november
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	december
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szöveges értékelés, feladat pontosítás:

VII.

Éves értékelő

Szervezeti adatok

	időszak 
	létszám
	köz-gyűlés
	vezető-ségi
	emű-i

ért.
	oktatás
	rendezvény
	tájékoztató,

beszámoló
	média
	egyéb

	
	össz
	+ -
	
	
	
	alk.
	fő
	alk.
	fő
	
	
	

	I. negyed év
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. negyedév
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. negyedév
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. negyedév
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	össz.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Intézkedések

	negyedév
	tetten-

érés
	elfogás
	jelzés

adása
	gépjármű

felfedés
	fel-

jelentés
	kutatás
	segítség -nyújtás
	első-

segély
	élet-

mentés
	vér-

adás
	intézkedés

segítése
	szabályozás

kezdeménye-zése
	összesen

	I.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szöveges értékelés:

Szolgálati adatok

	sz. forma
	I. negyedév
	II. negyedév
	III. negyedév
	IV. negyedév
	összesen

	
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra
	eset
	fő
	óra

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	össz.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szöveges értékelés, következtetések, javaslatok, feladatok:
FELJEGYZÉSEK:

� önkormányzati határozattal alakult egyesületeknél az önkormányzat megnevezését, határozatának keltét, számát is
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